
 
 

Retningslinier for skemalægning 
 
 

Skemalægning foretages med udgangspunkt i elevernes skema. 
 
I forbindelse med fagfordelingen afleverer lærerne skema med nødvendige oplysnin-
ger og ønsker i forbindelse med skemalægningen. Se bilag. 
 
Oplysningsskemaerne gennemses af ledere og skemalægger, der i fællesskab vil tage 
stilling til, hvordan oplysningerne og ønskerne bør prioriteres i skemalægningen. 
 
I forbindelse med indlevering af oplysningsskema tilkendegiver alle lærere, om de vil 
acceptere at fravige § 8 stk. 5 i Arbejdstidsaftalen for 2005, således at man accepte-
rer et minimum på 2 lektioner om dagen.  
 
Ved skemalægningen tilstræbes følgende retningslinjer: 

 
- Der arbejdes primært i moduler. (Matematik: 2+1+1(+1), dansk: dagligt, 

sprog: enkelte lektioner eller efter lærerønske). 
- Moduler placeres, så de ikke er adskilt af et stort frikvarter. 
- Lærerne skal være på skolen alle hverdage. 
- Dage med praktisk/musisk fag tillægges ikke idræt. 
- Dage med svømning tillægges ikke idræt. 
- Der planlægges med parallellægning i dansk på årgangene 2 lektioner om ugen. 
- Derudover parallelægges efter aftaler i afdelingerne for at give mulighed for 

holddannelse. 
- PLUS-fag placeres torsdage i 5.-7. lektion. 
- Valgfag på 9. årgang placeres i ydertimer. 
- Der forventes ikke planlagt undervisning tirsdage og fredage efter 6. lektion. 
- Klassens tid figurer ikke som skematekst, men tillægges klasselærerens fag. 
- Der bør ikke forekomme undervisningsdage, hvor en af de 2 hovedlærere ikke 

har klassen. 
- Det tilstræbes for lærere med fuldt timetal, at der planlægges med mindst 2 

lektioner på en arbejdsdag – jvnf. aftale. 
- Det tilstræbes, at alle klasser møder kl. 8.15. 
- Minimumstimetallet pr. dag pr. klasse er 4 lektioner. 
- Elevernes timer fordeles jævnt ud over ugens dage. 
- Fagrepetition søges undgået – dog undtaget ved delehold. 

 
Derudover gælder følgende i forhold til skemalægningen: 
 

- Man kan forvente mellemtimer i skemaet. 
- Forud for skemalægningen koordineres lokalefællesskab mellem de to matrikler 

– specielt omkring faglokaler og haller. 
- I de tilfælde, hvor ovenstående retningslinjer ikke kan opfyldes, vil prioriterin-

ger og beslutninger blive truffet i dialog mellem skemalægger og afdelingsleder. 
 

Vedtaget i MED den 6. maj 2013 

 
 
 
 
 
 



 
 

____________ 

          initialer 

Skema med oplysninger og ønsker i forhold til skemalægning 
 

Skal afleveres til kontoret straks efter fagfordelingens afslutning 
 
Nødvendige forhold: 
 
Kursus/sted Dag Start tid Ønsker fri kl. Aftalt med ? b/÷ 
 
 

     

 
 

     

 
 

     

 

Pædagogiske forhold: 
 
Klasse Sammen med Andet  Evt. aftalt med b/÷ 
 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 

Andet: 
 
     b/÷ 
 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
___________________________________________________________________________ 
I forbindelse med skemalægningen tages stilling til nedenstående udsagn. 
 
 
”Jeg accepterer en fravigelse af § 8 stk. 5, således at jeg accepterer et minimum på 2 
lektioner dagligt.” 
 
 
 
Underskrift: __________________________ 


